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NOUS SAVONS DÉJÀ 

QUELLES MODIFICATIONS.

J'ENVOIE UN E-MAIL 

AU SECRÉTARIAT 

CONJOINT !



titres

NOUS SAVONS DÉJÀ 

QUELLES SONT LES 

MODIFICATIONS.

J'ENVOIE UN 

COURRIER AU 

SECRÉTARIAT 

CONJOINT !
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La CdF répond à la 

demande de modification 

de SIGEFA.

La SC instruis.

LE PROGRAMME 

APPROUVE/REJETTE.

MISE A JOUR/ADDENDUM A 

L'ACTE DE CONCESSION
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A. Introduction
B. Mise en œuvre du projet
C. Application et évaluation des projets
D. Gestion administrative et financière 

des projets
E. Communication
F. Capitalisation
G. Gestion des indicateurs
H. Suivi
I. Modifications
J. Clôture
K. Plaintes et réclamations

DOCUMENTS DE RÉFÉRENCE

Manuel du Programme

www.poctefa.eu
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10 FICHES GUIDES

TYPOLOGIES - Demande de modification
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LES LIMITES POURRAIENT ÊTRE 
MODIFIÉES PAR CETTE SITUATION 
EXTRAORDINAIRE

Procédure Extraordinaire

Procédure Ordinaire

Type de Procédure *



titresEntités Chef de File - Où pouvons-nous demander une modification ?

NOUVELLE DEMANDE

EXÉCUTIONFORMULAIRE EVALUATION ACTES UTILISATEURS

Demandes de modification

MODIFICATIONS SUIVI DÉPENSESConvocations

Notifications

DEMANDER REVISION

DEMANDER REVISION



titresEntités Chef de File - Demande de modification

CONTINUER

CONTINUER

Informations générales Information complémentaire 

Demande de modification du projet Demande de modification du projet



titresEntités Chef de File - Demande de modification

Demande de modification du projet

Demande de modification du projet

Documentation

Documentation complémentaire

Votre demande a été enregistrée avec succès

ENVOYER DEMANDE



titresEntités Chef de File - Ouverture aux changements

Ouvert aux modificateurs DEMANDER REVISION

DEMANDER REVISIONModifications demandées - Ouvert aux modificateurs 

Attend révision

NOUVELLE DEMANDE

FORMULAIRE EVALUATION ACTES UTILISATEURSEXÉCUTION

Demandes de modification

Convocations

Notifications

MODIFICATIONS SUIVI DÉPENSES



titresEntités Chef de File - Examen des demandes

Attend révision

DEMANDER REVISIONOuvert aux modificateurs 

EXÉCUTION

DEMANDER REVISION

NOUVELLE DEMANDE

MODIFICATIONS

Modifications demandées - Ouvert aux modificateurs 

FORMULAIRE EVALUATION ACTES UTILISATEURS

Demandes de modification

Convocations

Notifications

DÉPENSESSUIVI



titresADDENDA / MISE À JOUR

Addenda 25/1/2024
FORMULAIRE

FORMULAIRE

EVALUATION

EVALUATION

ACTES

ACTES

EXÉCUTION

EXÉCUTION

UTILISATEURS

UTILISATEURS

ADDENDA

ADDENDA ACTUALISATIONS

ACTUALISATIONSCONCESSION FEDER

CONCESSION FEDER

Acte de Concession de Subvention FEDER

GÉNÉRER DOCUMENT

GÉNÉRER DOCUMENT

Acte de Concession signé par le Jefe de Fila: Acte de Concession signé par les deux parties:

Addenda signé par le Jefe de Fila: Addenda signé par les deux parties:

ACTESEVALUATIONFORMULAIRE EXÉCUTION UTILISATEURS

CONCESSION FEDER ACTUALISATIONSADDENDA

Actualisation 25/2/2024

GÉNÉRER DOCUMENT

Actualisation signée par le Jefe de Fila: Actualisation signée par les deux parties:

TÉLÉCHARGER DOCUMENT SIGNÉ TÉLÉCHARGER DOCUMENT SIGNÉ

GARDER
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• C'est l'entité Chef de File qui demande la
modification.

• Avant d'entamer la procédure dans le SIGEFA, le SC
doit être informé par courrier.

• Bien qu'une approbation formelle d'une modification
du projet ne soit pas requise, il est important de
décrire dans les rapports de exécution les écarts du
projet par rapport à ce qui était prévu dans le
formulaire de candidature.
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Gracias
Merci


