
Créer un Compte Utilisateurs à ses partenaires  pour la Certification des Dépenses 

La certification des dépenses sur le POCTEFA est entièrement informatisée. Chaque partenaire 

devra saisir ses dépenses dans le SIGEFA (extranet). Pour ce faire, le Chef de File doit tout 

ŘΩŀōƻǊŘ créer un compte utilisateur spécifique à chacun des ses partenaires.  

La procédure est simple, il suffit de suivre les étapes suivantes pour attribuer un nom 

ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ pour chacun des partenaires (ǇƻǳǊ ƭΩƛƴǎǘŀƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇŀǊtenaires ont un 

ƳşƳŜ ƴƻƳκ ŎƻƳǇǘŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǉǳƛ ƴŜ ƭŜǳǊ ǇŜǊƳŜǘ Ǉŀǎ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜ ƭΩŜȄǘǊŀƴŜǘ 

réservée à la certification).  

Attention : Le Chef de File est lui aussi un partenaire, mais il a déjà un accès (avec des 

habilitations plus étendues) ŀǳ {LD9C! όŜȄǘǊŀƴŜǘύΦ Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƻōƭƛƎŞ ŘŜ ǎŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜ 

utilisateur pour la certification des dépenses, son mot de passe lui permet déjà.  

/ƻƳƳŜƴǘ ŎǊŞŜǊ ƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ǇŀǊǘŜƴŀƛǊŜǎ ŘΩǳƴ ǇǊƻƧŜǘΚ 

Ouvrir la page http://poctefa.eu/extranet/  

hƴ ǘƻƳōŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ Řǳ ƭƻƎƛƴΦ [Ŝ ŎƘŜŦ ŘŜ ŦƛƭŜ ǎŀƛǎƛǘ ǎƻƴ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǘ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ 
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Pantalla ES  

 

 

Cliquer sur Entrer 

hƴ ǘƻƳōŜ ǎǳǊ ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ :  
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http://poctefa.eu/extranet/


 

Pantalla ES 

 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ¦ǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ 

[Ŝǎ ƳŜƳōǊŜǎ Řǳ ǇŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘ ŀǇǇŀǊŀƛǎǎŜƴǘ Ł ƭΩŞŎǊŀƴΣ Řƻƴǘ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ƭŜ /ƘŜŦ ŘŜ CƛƭŜ 

(également appelé 1er bénéficiaire). 
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ES 



 

[Ŝ /ƘŜŦ ŘŜ ŦƛƭŜ Řƻƛǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ζ utilisateur » du partenaire pour qui il va créer un 

compte utilisateur spécifique à la certification. Dans ce cas, le partenaire nº1 - Diputación Foral 

de Gipuzcoa. 

[ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘ.  
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NB : si des utilisateurs ont déjà été créés pour ce partenaire, ils apparaissent en dessous des 

boutons « Ajouter utilisateur » ou « Associer utilisateurs η όŎŦΦ ŞŎǊŀƴ ŜǎǇŀƎƴƻƭ ƻǴ ŎΩŜǎǘ ƭŜ Ŏŀǎύ. 


